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Kaufmännische Berufsfachschule Wirtschaft (BFW) 

Praktikum vom 06.05. bis 17.05.2024 
 

Sehr geehrte Damen und Herren,  
 

die kaufmännische Berufsfachschule für Wirtschaft (BFW) ist ein zweijähriger Bildungsgang, der mit der 
Fachschulreife abgeschlossen wird. Wesentlicher Schwerpunkt ist dabei das kaufmännische Profil mit In-
halten wie Einkauf, Verkauf, Rechnungswesen, etc.. Zusätzlich haben die Schülerinnen und Schüler auch 
Unterricht in allgemeinbildenden Fächern wie bspw. Deutsch, Englisch und Mathematik. Mit dem Abschluss 
an der Berufsfachschule für Wirtschaft erhalten die Schülerinnen und Schüler eine gute Basis, um in eine 
Ausbildung einzusteigen. Zur beruflichen Orientierung und Vorbereitung auf eine mögliche Ausbildung ist 
daher seit dem Schuljahr 2023/2024 im ersten Jahr der BFW ein zweiwöchiges betriebliches Praktikum 
verpflichtend vorgesehen. 
 

Die Durchführung des Praktikums soll unter anderem dazu beitragen, den Schülerinnen und Schülern pra-
xisnahe Erfahrungen zu ermöglichen und sie bei der Wahl eines passenden Ausbildungsberufs unterstüt-
zen.   
 

Die Schülerinnen und Schüler präsentieren nach dem Praktikum im Unterricht das Unternehmen sowie ihre 
dortigen Tätigkeitsbereiche.  
 
Weitere Informationen sowie eine Übersicht über den zeitlichen Ablauf finden Sie in den angefügten Do-

kumenten „Hinweise für die Durchführung von Praktika“ & „Zeitlicher Ablauf im Schuljahr 2023/24“ 

 

Bei Rückfragen stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung.  
 

Herzlichen Dank für Ihr Interesse. 
 

Mit freundlichen Grüßen 
 

Filip Frensch, StD 
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Hinweise für die Durchführung von Praktika 
 

• Mit dem Praktikum sollen die Schülerinnen und Schüler einen Einblick in die Arbeitswelt erhalten, der ihnen bei 

der Wahl eines geeigneten Ausbildungsberufes hilft. Es sollte durch das Praktikum ermöglicht werden, die 

grundlegenden Tätigkeiten, Aufgaben und Anforderungen des entsprechenden Berufsfeldes kennenzulernen 

und durch die praktische Auseinandersetzung und Mitarbeit Erfahrungen zu machen, die ihre berufliche Orien-

tierung unterstützen. 

• Wir bitten Sie, sicherzustellen, dass Schülerinnen und Schüler nicht mit gefährlichen Arbeiten im Sinne des § 

22 JArbSchG oder sonstigen Tätigkeiten, die mit einer nicht nur unerheblichen Gesundheitsgefahr verbunden 

sind (beispielsweise Tätigkeiten mit Sturzgefahr aus großer Höhe, mit Verschüttungs- oder Erstickungsgefah-

ren), beschäftigt werden. Soweit erforderlich, bitten wir um eine Belehrung gemäß § 35, 43 Infektionsschutzge-

setz. 

• Für die Betreuung des Praktikums ist von Seiten der Handelslehranstalt Bruchsal Herr StD Filip Frensch zu-

ständig. Herr Frensch ist während der gesamten Praktikumsdauer Ihr Ansprechpartner. 

• Die Ihnen zur Durchführung des Praktikums übermittelten personenbezogenen Daten der Schülerin bzw. des 

Schülers dürfen nur zur Erfüllung dieser Aufgabe verarbeitet werden und bitten Sie, diese vorbehaltlich gesetz-

licher oder vertraglicher Bestimmungen nach der Zweckerfüllung zu löschen oder zu vernichten. 

• Das Praktikum ist eine schulische Veranstaltung. Deshalb ist es notwendig, dass Schülerinnen und Schüler im 

Praktikum z.B. durch eine Praktikumsbetreuerin / einen Praktikumsbetreuer beaufsichtigt werden.  

• Schülerinnen und Schüler, die bei Ihnen ein schulisch genehmigtes Praktikum ableisten, stehen unter dem 

Schutz der gesetzlichen Unfallversicherung. Im Falle eines Gesundheitsschadens übernimmt der Versiche-

rungsträger die Kosten nach Maßgabe der gesetzlichen Bestimmungen. 

• Die Erziehungsberechtigten werden vor Beginn des Praktikums von unserer Schule informiert, dass eine Haft-

pflichtversicherung erforderlich ist, die das Risiko möglicher Haftpflichtschäden während des Praktikums über-

nimmt. 

• Die Schülerin bzw. der Schüler hat Ihnen während des Praktikums Erkrankungen und Versäumnisse umgehend 

zu melden. Die Entschuldigungspraxis sieht vor, dass die Schülerin oder der Schüler sich am Krankheitstag te-

lefonisch im Betrieb entschuldigt und in der Schule eine schriftliche Entschuldigung (Entschuldigungsformular) 

abgibt. Die Schule zeichnet dieses Formular ab und übermittelt das Formular durch die Schülerin und Schüler 

an den Betrieb. Wir bitten Sie, die Fehlzeiten zu erfassen. 

• Eine Vergütung schulisch genehmigter Praktika ist nicht statthaft. Eine Aufwandsentschädigung in geringer Hö-

he, insbesondere zur Deckung erforderlicher Fahrt-, Reise- oder Verpflegungskosten, ist zulässig. 

• Die Schülerinnen und Schüler erhalten von der Schule die Aufgabe, ihre Erfahrungen im Praktikum in geeigne-

ter Weise (Berichtsheft) zu dokumentieren und auszuwerten. Bitte lassen Sie sich das Berichtsheft vorlegen. 

Wir werden die Berichtshefte der Schülerinnen und Schüler im Anschluss an das Praktikum ebenfalls kontrollie-

ren. 

• Bitte wenden Sie sich bei auftretenden Schwierigkeiten an uns. 

• Von Seiten der Schule wird versucht die Schülerinnen und Schüler nach Möglichkeit einmal vor Ort zu besu-

chen, zumindest aber einmal telefonisch Kontakt mit dem Betreuer/in aufzunehmen. 

• Nach Abschluss des Praktikums bitten wir Sie, den beigefügten Feedbackbogen auszufüllen.  



 
 

 

 

Zeitlicher Ablauf im Schuljahr 2023/24 
 
 

bis 19.02.2024 Bewerbungsphase 

Schüler bewerben sich bei den Betrieben! 

11.03.2024 Praktikantenmeldung durch Betriebe 

Spätester Termin für die Meldung der Praktikanten durch den Praktikumsbetrieb an 

der Schule. Bitte verwenden Sie hierfür das Formular „Praktikantenanmeldung - Be-

rufseinstiegsjahr“ 

06.05.2024 –  

17.05.2024 

Reguläre Praktikumszeit 

Die Praktikanten leisten an 10 Arbeitstagen das Betriebspraktikum ab. Die Gestaltung 

der Arbeitszeiten richtet sich nach § 4 JArbSchG. 

 
 
Für Ihre Unterstützung unserer Schülerinnen und Schüler bei ihrer beruflichen Orientierung und für Ihr Engagement 
für unsere Schule bedanken wir uns. 
 
Für etwaige Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 
 
 
Steffen Freiesleben      Filip Frensch 

Jugendberufshelfer      Abteilungsleiter Kaufmännische Berufsschule 

E-Mail: Steffen.Freiesleben@landratsamt-karlsruhe.de  E-Mail: filip.frensch@hla-bruchsal.de 

Telefon: 0721 936 626604      Telefon: 0721 936 62627 

Telefax: 0721 936 62799      Telefax: 0721 936 62799 
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